
 

แผนภูมิข้ันตอนและระยะเวลาการขอใบอนุญาตการติดปาย 

งานรักษาความสงบเรียบรอย (เทศกิจ) สํานักปลัดเทศบาล  เทศบาลตําบลแมเมาะ  อําเภอแมเมาะ  จังหวัดลําปาง 

 

(เดิม) 

 

 

1.          5  นาที 

 

 

2.         15  นาที 

 

 

3.         30  นาที 

 

 

4.            10  นาที   

 

 

5.         10 นาที 

 

 

6.         10  นาที 

 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ย่ืนคําขออนุญาต 

เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

แจงผูประกอบกิจการชําระคาธรรมเนียม 

เสนอพนักงานทองถิ่นออกใบอนุญาต 

แจงผูประกอบกิจการมารับใบอนุญาต 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบใบเสร็จการชําระคาธรรมเนียม 



 
 

แผนภูมิข้ันตอนและระยะเวลาการขอใบอนุญาตการติดปาย 

งานรักษาความสงบเรียบรอย (เทศกิจ) สํานักปลัดเทศบาล  เทศบาลตําบลแมเมาะ  อําเภอแมเมาะ  จังหวัดลําปาง 

 

(ใหม)  

 

 

1.          5  นาที 

 

 

 

2.         15  นาที 

 

 

 

3.         30  นาที 

 

 

 

4.            15  นาที   

 

 

 

 

        

 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

ย่ืนคําขออนุญาต 

เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

แจงผูประกอบกิจการชําระคาธรรมเนียม 

เจาหนาท่ีตรวจสอบใบเสร็จการชําระคาธรรมเนียม
พรอมออกใบอนุญาต 



 
 

ข้ันตอนการปฏิบัติงานดานการรักษาความสงบเรียบรอย (งานเทศกิจ) 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

รายละเอียดการปฏิบัติงานสามารถกําหนดระยะเวลาในการสํารวจตรวจสอบขอเท็จจริงประมาณ 1 - 2 ช่ัวโมง 

หลังจากการรับแจงหรือไดรับหนังสือรองเรียน มีข้ันตอนการปฏิบัติดังนี้ 

 1. เจาหนาท่ีงานรักษาความสงบเรียบรอย (เทศกิจ) รับเรื่องรองเรียน 

 2. เจาหนาท่ีงานรักษาความสงบเรียบรอย (เทศกิจ) รายงานใหกับทางผูบังคับบัญชารับทราบ เพ่ือขอรับคําปรึกษาถึง

แนวทางปฏิบัติ 

 3. ดําเนินการออกสํารวจตรวจสอบขอเท็จจริงตามการรองเรียน 

 4. รายงานสรุปผลการปฏิบัติใหกับทางผูบังคับบัญชารับทราบ 

 5. ทําหนังสือแจงไปยังหนวยงานหรือผูท่ีทําการรองเรียนทราบถึงผลการดําเนินการ 

  

ข้ันตอนการปฏิบัติงานดานการขอความอนุเคราะหกรณีตาง ๆ 

 

 
 
 

 

รายละเอียดการปฏิบัติงานไมสามารถกําหนดระยะเวลาในการปฏิบัติงานได เนื่องจากสภาพพ้ืนท่ี ลักษณะความยาก งาย

ของงานไมเทากัน มีข้ันตอนการปฏิบัติดังนี้ 

 1. เจาหนาท่ีงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยไดรับแจงหรือรับหนังสือขอความอนุเคราะห 

 2. ชุดปฏิบัติงานแจงใหทางผูบังคับบัญชาท่ีเก่ียวของรับทราบ เพ่ือขออนุญาตนํายานพาหนะ อุปกรณ และเครื่องมือไป

ปฏิบัติงาน  

 3. เจาหนาท่ีของงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยออกปฏิบัติหนาท่ีตามการขอความอนุเคราะห 

 4. รายงานสรุปผลหลังการปฏิบัติใหกับทางผูบังคับบัญชารับทราบ 

5. จัดเก็บเอกสารหนังสือคํารองการขอความอนุเคราะห สําหรับใชเปนขอมูลตอไป 

 

รับแจงการรองเรียน เจาหนาท่ีงานรักษาความสงบ
เรียบรอย (เทศกิจ) รับเรือง

การรองเรียน 

แจงผูบังคับบัญชา
รับทราบ 

เจาหนาท่ี 
ออกตรวจสอบ

ขอเท็จจริง 

รายงานผล 
การปฏิบัติ 

ใหผูบังคับบัญชา
รับทราบ 

รับเอกสารใบขอความ
อนเุคราะห 

แจงผูบังคับบัญชา
รับทราบ 

รายงานผล 
การปฏิบัติ 

ใหผูบังคับบัญชา
รับทราบ 

เจาหนาท่ีออกปฏิบัติหนาท่ี
ตามการรองขอความ

อนุเคราะห 


	ขั้นตอนการปฏิบัติงานงานเทศกิจ

