
 

แผนภูมิข้ันตอนและระยะเวลาการขอใบอนุญาตการติดปาย 

งานรักษาความสงบเรียบรอย (เทศกิจ) สํานักปลัดเทศบาล  เทศบาลตําบลแมเมาะ  อําเภอแมเมาะ  จังหวัดลําปาง 

 

(เดิม) 

 

 

1.          5  นาที 

 

 

2.         15  นาที 

 

 

3.         30  นาที 

 

 

4.            10  นาที   

 

 

5.         10 นาที 

 

 

6.         10  นาที 

 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ย่ืนคําขออนุญาต 

เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

แจงผูประกอบกิจการชําระคาธรรมเนียม 

เสนอพนักงานทองถิ่นออกใบอนุญาต 

แจงผูประกอบกิจการมารับใบอนุญาต 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบใบเสร็จการชําระคาธรรมเนียม 



 
 

แผนภูมิข้ันตอนและระยะเวลาการขอใบอนุญาตการติดปาย 

งานรักษาความสงบเรียบรอย (เทศกิจ) สํานักปลัดเทศบาล  เทศบาลตําบลแมเมาะ  อําเภอแมเมาะ  จังหวัดลําปาง 

 

(ใหม)  

 

 

1.          5  นาที 

 

 

 

2.         15  นาที 

 

 

 

3.         30  นาที 

 

 

 

4.            15  นาที   

 

 

 

 

        

 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

ย่ืนคําขออนุญาต 

เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

แจงผูประกอบกิจการชําระคาธรรมเนียม 

เจาหนาท่ีตรวจสอบใบเสร็จการชําระคาธรรมเนียม
พรอมออกใบอนุญาต 



 
 

ข้ันตอนการปฏิบัติงานดานการรักษาความสงบเรียบรอย (งานเทศกิจ) 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

รายละเอียดการปฏิบัติงานสามารถกําหนดระยะเวลาในการสํารวจตรวจสอบขอเท็จจริงประมาณ 1 - 2 ช่ัวโมง 

หลังจากการรับแจงหรือไดรับหนังสือรองเรียน มีข้ันตอนการปฏิบัติดังนี้ 

 1. เจาหนาท่ีงานรักษาความสงบเรียบรอย (เทศกิจ) รับเรื่องรองเรียน 

 2. เจาหนาท่ีงานรักษาความสงบเรียบรอย (เทศกิจ) รายงานใหกับทางผูบังคับบัญชารับทราบ เพ่ือขอรับคําปรึกษาถึง

แนวทางปฏิบัติ 

 3. ดําเนินการออกสํารวจตรวจสอบขอเท็จจริงตามการรองเรียน 

 4. รายงานสรุปผลการปฏิบัติใหกับทางผูบังคับบัญชารับทราบ 

 5. ทําหนังสือแจงไปยังหนวยงานหรือผูท่ีทําการรองเรียนทราบถึงผลการดําเนินการ 

  

ข้ันตอนการปฏิบัติงานดานการขอความอนุเคราะหกรณีตาง ๆ 

 

 
 
 

 

รายละเอียดการปฏิบัติงานไมสามารถกําหนดระยะเวลาในการปฏิบัติงานได เนื่องจากสภาพพ้ืนท่ี ลักษณะความยาก งาย

ของงานไมเทากัน มีข้ันตอนการปฏิบัติดังนี้ 

 1. เจาหนาท่ีงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยไดรับแจงหรือรับหนังสือขอความอนุเคราะห 

 2. ชุดปฏิบัติงานแจงใหทางผูบังคับบัญชาท่ีเก่ียวของรับทราบ เพ่ือขออนุญาตนํายานพาหนะ อุปกรณ และเครื่องมือไป

ปฏิบัติงาน  

 3. เจาหนาท่ีของงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยออกปฏิบัติหนาท่ีตามการขอความอนุเคราะห 

 4. รายงานสรุปผลหลังการปฏิบัติใหกับทางผูบังคับบัญชารับทราบ 

5. จัดเก็บเอกสารหนังสือคํารองการขอความอนุเคราะห สําหรับใชเปนขอมูลตอไป 

 

รับแจงการรองเรียน เจาหนาท่ีงานรักษาความสงบ
เรียบรอย (เทศกิจ) รับเรือง

การรองเรียน 

แจงผูบังคับบัญชา
รับทราบ 

เจาหนาท่ี 
ออกตรวจสอบ

ขอเท็จจริง 

รายงานผล 
การปฏิบัติ 

ใหผูบังคับบัญชา
รับทราบ 

รับเอกสารใบขอความ
อนเุคราะห 

แจงผูบังคับบัญชา
รับทราบ 

รายงานผล 
การปฏิบัติ 

ใหผูบังคับบัญชา
รับทราบ 

เจาหนาท่ีออกปฏิบัติหนาท่ี
ตามการรองขอความ

อนุเคราะห 


	ขั้นตอนการปฏิบัติงานงานเทศกิจ

